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BASIN YAYIN SORUMLUSU

1. Vekalet Durumu:
Genel Sekreterin gorevlendirdigi memur vekalet eder.

2. Yetki ve Sorumluluklar:

- Basin yayin iglerini plan ve programa baglayarak bunlarin iyi bir sekilde yapilmasini ve zamaninda
bitirilmesini saglamak.

- Borsa tarafindan yayinlanan haber biiltenlerinin hazirlanarak genel sekreterin onayindan sonra basim ve
dagitiminin koordine edilerek takip edilmesi.

- Medyanin takip edilerek borsa ile ilgili haberlerin arsivlenmesi. Konu ile ilgili olarak Genel Sekreter ve
Yonetim Kurulu Bagkanina bilgi vermek.

- Basina verilecek borsa ile ilgili her tiirlii haber, duyuru, agiklama, biilten ve bildirilerin hazirlanarak Genel
Sekreterin onayindan sonra basina gonderilmesi.

- Yonetim Kurulu Baskaninin toplant1 konusma metinlerinin hazirlanarak Genel Sekreterin onayina sunmak.
- Basin arsivinin olusturulmasi.

- Borsanin tanitimi ile ilgili konularda ¢aligmalar yapmak.

-Borsa web sitesinin tasarimina yardimci olmak, borsa duyurularinin web sayfasinda yaymlanmasini
saglamak.

- Basin ile ilgili faaliyetler konusunda verilecek diger gorevlerin yerine getirilmesi.

- TS EN ISO 9001 Kalite Yonetim Sisteminin ilgili gerekliliklerini yerine getirmek.

- Genel Sekreterlik¢e verilecek diger gorevleri yapmak.

3. Ust-Ast Tliskileri:
Basin Yayim Sorumlusu Genel Sekretere dogrudan bagli bir gorev konumudur. Kendisine bagli herhangi bir
personel bulunmamaktadir.

4. Gorev Profili:
- En az 6n lisans mezunu.
- ISO 9001:2008 Kalite Yonetim Sistemi konusunda bilgili,
- Halkla Iliskiler memurlugu hizmetlerini, ilgili yasa ve yonetmelikleri bilen.
- Hizl1 ve saglikl karar verebilme yetenegine sahip.
- Insan iliskilerinde basarili.
- Word ve Excel programlarini kullanma ve kullandirma yetenegine sahip,
-TS EN ISO 9001 Kalite Yonetim Sistemleri ve TOBB Akreditasyon Sistemi ile ilgili egitimleri almus,
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