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POZISYONUN ADI YARDIMCI HiZMETLER
BAGLI OLDUGU BiRiM insan Kaynaklari
KENDISINE BAGLI POZiSYONLAR
VEKILi Genel sekreterin atadigi biri
GOREV VE SORUMLULUKLAR

1. Borsanin temizlik islerinden birinci dereceden sorumludur.
2. Borsa galisanlarina ve misafirlere gay , kahve vb.. sunmak.

3. Gorevini yerine getirmesi icin gerekli olan malzemelerin temin edilmesi, temizlenmesi ve hijyenik sekilde
bulundurmasindan sorumludur.

4. Her sabah genel temizligi yapar.
5. Toplanti, egitim vb. ¢alismalarda gerekli servisleri yapar.
6. Cevre diizeni ve temizlikten sorumludur.

ARANAN NITELIKLER VE YETKINLIKLER

OGRENiM DURUMU En az ilkokul mezunu olmasi.

TECRUBE En az 1 yil deneyimli olmak.

YABANCI DiL -

BILGISAYAR BILGISI En az iyi derecede Bilgisayar donanim ve en az Teknik Lise mezunu olmak.
SEYAHAT DURUMU Seyahat engelinin olmamasi.

SURUCU BELGESI B sinifi ehliyet sahibi olmasi ve aktif olarak kullanmasi.

ASKERLiIK DURUMU Tamamlamis olmasi.

SAHiP OLMASI GEREKEN YETKINLIKLER | Sonuc Odakli ve analitik diisiince yapisinin gelismis olmasi.




