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ORGANİZASYON BİLGİLERİ 

POZİSYONUN ADI GÜVENLİK GÖREVLİSİ 

BAĞLI OLDUĞU BİRİM Genel Sekreter 

KENDİSİNE BAĞLI POZİSYONLAR --- 

VEKİLİ Genel sekreterin atadığı biri 

 GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

1. Borsa eşya, bina ve malzemelerine karşı olabilecek hırsızlık, saldırı vb. eylem durumlarına müdahale etmek, 

gerekli hallerde emniyet ( polis, jandarma) güçlerine haber vermek ve yetkililere bildirmek.  

2. Borsa yönetici ya da personeline karşı dışardan gelebilecek saldırı ya da eylemlere müdahele etmenin gerektiği 

hallerde emniyet güçlerine haber vermek.  

3. Yangın, su baskını gibi olağandışı hallerde müdahale etmek, ilgili birimleri ( itfaiye , polis, ambulans vb) çağırmak 

ve yetkilileri bilgilendirmek.  

4. Nöbet süresi boyunca Borsada ayrılmadan beklemek.  

5. Hafta içi personeller çıktıktan sonra Borsa binasını dolaşmak, açık ışık, kapı ve camları kontrol edip kapatmak, 

çalışması riskli  cihazları açık olması durumunda kapatmak. ,  

6. Göreve başlarken ve bitirirken Borsa alanını kontrol edip bir sorun olmaığından emin olmak.  

7. İhtiyaç halinde toplantı ve misafir ağırlamakta görev almak.  

8. Genel Sekreter tarafından verilen görevleri yerine getirmek. 

 

ARANAN NİTELİKLER VE YETKİNLİKLER 

ÖĞRENİM DURUMU En az lise mezunu olması. 

TECRÜBE En az 1 yıl deneyimli olmak. 

YABANCI DİL - 

BİLGİSAYAR BİLGİSİ - 

SEYAHAT DURUMU Seyahat engelinin olmaması. 

SÜRÜCÜ BELGESİ B sınıfı ehliyet sahibi olması ve aktif olarak kullanması. 

ASKERLİK DURUMU Tamamlamış olması. 

SAHİP OLMASI GEREKEN YETKİNLİKLER İnsan ilişkileri güçlü olmalı 

 


