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POZISYONUN ADI TAHSILAT SORUMLUSU
BAGLI OLDUGU BiRiM Genel Sekreter
KENDISINE BAGLI POZiSYONLAR -
VEKILi Muamelat Sorumlusu

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1. Yenikaydedilen Gyelerin, kayit tcretleri ile kayith tyelerin yillik aidatlarini tahakkuk ve tahsilini yapmak.
2. Borsanin her turll alacak haklarini takip etmek ve bunlarin tahsil iglerini yiritmek.
3. Mevzuat, meclis ve yonetim kurulu kararlarina gére tahakkuk edecek gesitli borsa gelirlerini tahsil etmek

bunlarla ilgili icra muamelelerini ylritmek ve takip etmek.

GENEL GOREV VE SORUMLULUKLAR

1. Dizce Ticaret Borsasi fonksiyonel ve operasyonel stratejileri, kalite politikasi, prosedir, yazili ve sozli
talimatlara uygun hareket etmek,

2. Sorumlu oldugu faaliyetlerdeki hata ve uygunsuzluklara yonelik tespit yapmak ve ¢éziimiine yonelik onerilerde
bulunmak,

3. Yoneticisinin verdigi isleri zamaninda ve eksiksiz sekilde yerine getirmek ve yerine getiremedikleri zamanlarda

Yoneticisine gerekgeleriyle birlikte bildirmek,

Diger personeller ile koordineli ve isbirligi icerisinde ¢alismak,

Kendi boéliminin genel fiziki dizenini saglamak,

is verimliligini azaltan veya arttiracak konularda &nerilerde bulunmak,

Yoneticisinin verecegi diger gorev ve talimatlari gerceklestirmek,

Kalite Yonetim Sistemi kurallarina uymak, uyulmasini saglamak ve 6nerilerde bulunmak,

Dizce Ticaret Borsasi 'ni en iyi sekilde temsil etmek.
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ARANAN NiITELIKLER VE YETKiNLIKLER

OGRENiM DURUMU Tercihen Universite mezunu olmasi.
TECRUBE En az 5 yil tecriibe sahibi olmasi.
YABANCI DiL Tercihen ingilizce bilmesi.
BILGISAYAR BILGISI iyi derecede MS Office programlarini kullanabilmesi.
SEYAHAT DURUMU Seyahat engelinin olmamasi.
SURUCU BELGESI B sinifi ehliyet sahibi olmasi ve aktif olarak kullanmasi.
ASKERLIK DURUMU Tamamlamis olmasi.
insan iliskilerinin, ikna kabiliyetinin ve koordinasyon yetkinliklerinin yiiksek
SAHIP OLMASI GEREKEN YETKINLIKLER | olmasi.
Sonug Odakli ve analitik diisiince yapisinin gelismis olmasi.




